Krotoszyn, dnia 01.12.2021 r.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Krotoszynie

ul. Florianska 10

63-700 Krotoszyn

ORG.252.1.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

PODSTAWA PRAWNA

Na podstawie art. 44 ust. 2 i ust. 3 ustawy o finansach publicznych, gdyz wartos¢ zamdwienia

nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 130.000 zt, zwracamy sie z zapytaniem ofertowym.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ORAZ ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1.

vk N

Przedmiotem zamdwienia jest ,Ustuga sprzatania pomieszczen w budynku PCPR
w Krotoszynie i pomieszczen w budynku Osrodka Interwencji Kryzysowej w Krotoszynie
w 2022 roku” — kod CPV 90910000-9 Ustugi w zakresie sprzatania.

Opis przedmiotu zamdwienia: zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zapytania.
Zamawiajgcy nie dopuszcza czeSciowego skfadania ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Termin realizacji zamdwienia: od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 .

DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY

1.
2.

Wypetniony formularz ofertowy (wg zatgczonego wzoru) zatgcznik nr 1 (oryginat).
Petnomocnictwo (w przypadku skfadania oferty przez osoby nie wymienione w akcie
rejestracyjnym).

Uwaga! Wszystkie kserokopie dokumentéow winny by¢ poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem przez wykonawce lub osobe umocowang.

Petnomocnictwo winno byc¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej

notarialnie.



IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1.

Ponad 30% zatrudnionych pracownikdw Wykonawcy stanowig osoby niepetnosprawne
W rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573 ze zm.) lub

wiasciwych przepiséw panstw cztonkowskich Unii Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

V. KRYTERIUM OCENY OFERT - cena 100 %.

VI.

Ocenie podlegac¢ bedzie wartos¢ brutto za catosé przedmiotu zamédwienia.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

10.

Wykonawca moze ztozy¢é wytacznie jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim,
pismem czytelnym lub opracowang przy uzyciu komputera.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte. Zamawiajgcy nie
przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Oferta Wykonawcy winna spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu,
a takze zawierac wszystkie zgdane dokumenty i zatgczniki.

Zaleca sie aby oferta zostata sporzadzona na formularzach stanowigcych Zataczniki do
niniejszego zapytania.

Oferta oraz wymagane zafaczniki sktadane wraz z ofertg wymagaja pieczeci i podpisu oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga zataczenia
wilasciwego petnomocnictwa Ilub umocowania prawnego, w formie oryginatu lub
potwierdzonej notarialnie kopii.

Wszystkie kserokopie dokumentdéw, oswiadczen winny by¢ poswiadczone za zgodnosc
z oryginatem przez wykonawce lub osobe umocowana.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/oséb
podpisujgcych oferte.

Zaleca sie aby wszystkie strony oferty zostaty spiete/zszyte w sposéb trwaty, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji oferty.

Ztozenie przez wykonawce fatszywych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw lub
nierzetelnych oswiadczen majgcych istotne znaczenie dla prowadzonego postepowania

spowoduje odrzucenie oferty.



11. Tajemnica przedsiebiorstwa:
1) W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, Wykonawca nie pdzniej
niz w terminie sktadania ofert, winien zastrzec, ktére sposréd zawartych w ofercie
informacji nie mogg zosta¢ ujawnione innym uczestnikom postepowania poprzez
wydzielenie ich w sposdb widoczny i niebudzgcy watpliwosci, z adnotacjg "Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa - nie udostepniac”;

2) Wykonawca, winien wykazaé, zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezione

informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, stanowigcych kryteria oceny ofert. Wykonawca zastrzegajac okreslong
informacje jako tajemnice przedsiebiorstwa musi wykaza¢, ze:
a) informacja ta ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny
przedsiebiorstwa lub posiada wartos$¢ gospodarcza,
b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,
) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci,
d) wskazaé potrzeby uznania danego dokumentu lub jego czesci za tajemnice
przedsiebiorstwa

3) W przypadku braku wykazania (ztozenia wtasciwego uzasadnienia w terminie sktadania
ofert), iz zastrzezone dane stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajacy uzna,
iz nie zostata spetniona przestanka podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania ich

poufnosci i dane te stang sie jawne od momentu otwarcia ofert.

VIl. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY
1. Oryginat oferty nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajgcego ul. Floriariska 10, 63-700 Krotoszyn
— sekretariat (pokdj nr 1).
2. Oferte nalezy ztozy¢ w nastepujgcych formach:

a) umiesci¢ w kopercie zewnetrznej zaadresowanej na:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Krotoszynie

ul. Floriannska 10

63-700 Krotoszyn

z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe na ustuge sprzatania pomieszczen w budynku PCPR
w Krotoszynie i pomieszczen w budynku Osrodka Interwencji Kryzysowej

w Krotoszynie w 2022 roku”. Nie otwiera¢ przed 10.12.2021 r. godz. 11.15,

3



oraz w kopercie wewnetrznej z nazwg i adresem oferenta.

3. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 10.12.2021 r. o godzinie 11.00. Oferty otrzymane
przez Zamawiajgcego po tym terminie zostang zwrdcone bez otwierania.
4. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 10.12.2021 r. o godzinie 11.15 w siedzibie Zamawiajgcego

(pokdj nr 2).

VIIl. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI JEST:
Marta Kowalczyk —tel. 62 722-88-91/92 w. 22, mail: pcpr@krotoszyn.pl

IX. WYBOR OFERTY
1. O wyborze oferty, uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy powiadomi wszystkich
wykonawcow sktadajacych oferty oraz umiesci informacje na stronie internetowej PCPR
w Krotoszynie.
2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy powiadomi wybranego wykonawce

telefonicznie oraz okresli termin podpisania umowy.

X. ZAtACZNIKI

1. Formularz oferty.

2 Opis przedmiotu zamodwienia.
3. Projekt umowy.
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Klauzula informacyjna.

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Krotoszynie

/-/ Andrzej Piotrowski



